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 ПОКАЗАТЕЛИ
деятельности муниципального  архива администрации Романовского муниципального района Саратовской области на/за 2017 год

	№
	Наименование показателя
	Единица измерения
	Объем работ на 2017 год
	1 квартал
	1 полугодие
	за 9 месяцев
	Годовая

	
	
	
	
	план
	отчет
	план
	отчет
	план
	отчет
	план
	отчет

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	I. Обеспечение сохранности и государственный учет документов архивного фонда РФ и других архивных документов

	1.1
	Улучшение физического состояния документов на бумажной основе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.1.1.
	Мелкий ремонт
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	- дел постоянного хранения
	
	0,030
	0,005
	0,005
	0,015
	0,015
	0,025
	0,025
	0,030
	0,030

	
	- дел по личному составу
	
	0,030
	0,005
	0,013
	0,015
	0,015
	0,025
	0,027
	0,030
	0,046

	1.1.2.
	Переплет и подшивка
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-дел постоянного хранения
	
	0,015
	0,005
	0,005
	0,010
	0,010
	0,013
	0,016
	0,015
	0,018

	
	-дел по личному составу
	
	0,015
	0,005
	0,005
	0,010
	0,010
	0,013
	0,017
	0,015
	0,023

	1.1.3.
	Дезинфекция
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-дел постоянного хранения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-дел по личному составу
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.2.
	Картонирование:
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	
	в том числе:
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-дел постоянного хранения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-дел по личному составу
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Перекартонирование
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.
	Проверка наличия
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.1.
	Документов на бумажной основе
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.3.2.
	Фотодокументов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.4.
	Выявление особо ценных документов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.4.1.
	Просмотр дел
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.4.2.
	Описание особо ценных дел
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1.5.
	Выверка комплекта учетных документов
	фонд
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2. Формирование архивного фонда РФ и взаимодействие с организациями - источниками комплектования архивов

	2.1.
	Прием документов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.
	От организаций
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.1.
	Управленческой документации
	
	0,680
	-
	0,151
	-
	0,273
	0,480
	0,672
	0,680
	0,799

	2.1.1.2.
	Научно-техническая документация
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.1.3
	Фотодокументов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.2
	От граждан
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.2.1
	Личного происхождения на бумажной основе
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.2.2
	Фотодокументов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.1.3
	Документов по личному составу хранилища по личному составу
	
	0,090
	-
	0,007
	0,040
	0,129
	0,090
	0,149
	0,090
	0,152

	2.2.
	Утверждение описей на ЭПК управление по делам архивов
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	2.2.1.
	Управленческая документация
	тыс.ед.хр.
	0,707
	0,307
	0,307
	0,407
	0,677
	0,707
	0,705
	0,707
	0,705

	2.2.2
	Научно-техническая документация
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.3
	Фотодокументов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе: принятых из организаций
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-принятых от граждан
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.2.4
	Документов личного происхождения на бумажной основе
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.
	Упорядочение документов силами муниципального архива
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.1.
	Управленческая документация
	
	0,380
	0,280
	0,280
	0,280
	0,522
	0,380
	0,650
	0,380
	0,650

	2.3.2
	По личному составу
	
	-
	-
	-
	-
	0,122
	-
	0,142
	-
	0,142

	2.3.3
	Научно-техническая документация
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.3.4
	Фотодокументов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.4.
	Согласование
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.4.1.
	Номенклатура дел
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	в том числе подготовленных работниками архива
	номенклатура
	2
	2
	2
	2
	4
	2
	4
	2
	5

	2.4.2.
	Инструкция по делопроизводству
	инструкция
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.4.3.
	Положений об архиве организации


	положение
	3
	2
	2
	2
	3
	3
	3
	3
	3

	2.4.4.
	Положение об ЭК организации


	положение
	3
	2
	3
	2
	4
	3
	4
	3
	4


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	2.5.
	Проведение обследований деятельности ведомственных архивов
	обследование
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.5.1.
	Комплексных
	
	2
	-
	1
	1
	1
	2
	1
	2
	2

	
	тематических
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	контрольных
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.6.
	Проведение семинаров по вопросам делопроизводства и работы ведомственных архивов
	
	1
	-
	-
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	2.7.
	Заключение соглашений о взаимодействии с организациями
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.7.1.
	федеральными
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.7.2.
	областными
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.7.3.
	негосударственными
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.8.
	Паспортизация ведомственных архивов
	паспорт
	42
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	42
	37

	3. Создание информационно-поисковых систем, научная информация и использование документов

	3.1.
	Описание
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.1.
	Управленческой документации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.2.
	Научно-технической документации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.2.
	Принятых из организаций
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.3
	Документов личного происхождения на бумажной основе
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.4
	Фотодокументов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.4.1
	-принятых из организаций
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.1.4.2
	- принятых от граждан
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.
	Усовершенствование описей
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	3.2.1.
	Управленческой документации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.2
	Документов личного происхождения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.3
	Научно-технической документации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.2.4
	Фотодокументов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.
	Переработка описей
	тыс.ед.хр.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.1.
	Управленческой документации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.2
	Документов личного происхождения
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.3
	Научно-технической документации
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.3.4
	Фотодокументов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.
	Формирование и ведение ПК «Архивный фонд»
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.1.
	Заполнение обязательных полей
	фонд
	1
	-
	-
	-
	1
	-
	1
	1
	1

	3.4.2.
	
	опись
	13
	-
	-
	6
	1
	10
	10
	13
	13

	3.4.3.
	Внесение изменений в составе и объеме фондов
	фонд
	9
	-
	7
	5
	7
	7
	9
	9
	11

	3.4.4.
	Заполнение дополнительных полей
	фонд
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.5.
	
	опись
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.4.6.
	
	дело
	1679
	617
	328
	996
	2022
	1326
	2022
	1679
	2024

	3.5.
	Формирование и ведение тематических БД*
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.5.1.
	Тематическая разработка дел**
	дело
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.5.2.
	Внесение информации в БД
	запись
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.6.
	Организация выставок документов
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	3.6.1.
	Подготовка выставки с разработкой тематико-экспозиционного плана
	
	1
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	1
	1

	3.6.2.
	Демонстрация выставки
	выставок
	1
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	1
	1

	3.7.
	Подготовка теле и радио передач
	передача
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	телепередач
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	радиопередач
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.8.
	Публикация статей и подборок документов
	статья подборка
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.8.1.
	статей
	статья
	1
	-
	-
	1
	1
	1
	1
	1
	1

	3.8.2.
	подборок документов
	подборка
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.9.
	Проведение информационных мероприятий
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-конференций
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-экскурсии по архиву
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	-лекций
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.10.
	Исполнение запросов
	запрос
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.10.1.
	Тематических
	
	400
	80
	126
	180
	285
	280
	843
	400
	1207

	
	в том числе: генеалогических
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.10.2.
	Социально-правовых, в том числе архивохранилищами по личному составу
	
	500
	100
	98
	300
	381
	400
	686
	500
	1044

	
	в том числе:

исполненных с положительным ответом
	
	500
	100
	95
	300
	371
	400
	668
	500
	1002

	
	- исполненных в установленные сроки
	
	500
	100
	98
	300
	381
	400
	686
	500
	1044

	
	-поступивших из-за рубежа
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12

	3.11.
	Выдача в читальный зал
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.11.1.
	Описей
	опись
	20
	5
	6
	10
	17
	15
	34
	20
	

	3.11.2
	Дел
	дело
	40
	10
	67
	20
	133
	30
	198
	40
	

	3.12.
	Пользование читальным залом архива
	пользователи
	6
	2
	2
	3
	3
	5
	6
	6

	


Заведующий 
сектором по делам архивов                                                                                                И.А.Изюмова
